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Anleitung zur Erstellung einer eRechnung  
 

Das Wichtigste zur E-Rechnung 

• Elektronische Rechnungen sind aktuell Rechnungen, die in einem beliebigen 

elektronischen Format z.b. PDF erstellt oder empfangen werden können. 

• Mit dem Wachstumschancengesetz ändern sich die Definitionen für eine E-Rechnung und 

es kommt eine neue Pflicht für B2B-Rechnungen ab dem 1.1.2025. 

• Für elektronische Rechnungen gelten dieselben Pflichtangaben, Aufbewahrungsfristen 

und Anforderungen wie für Papierrechnungen. 

 

Was ist eine elektronische Rechnung? 

Die E-Rechnung wird in einem strukturierten elektronischen Format ausgestellt, übermittelt 

und empfangen. So schreibt es die EU-Richtlinie 2014/55/EU vor.  

Da häufig nicht alle Details einer Rechnung als strukturierter Datensatz vorliegen, sind auch 
sogenannte Hybridformate zugelassen, wie z.B. das ZUGFeRD-Format. Diese Formate bestehen 
aus einer E-Rechnung plus Bilddatei. Reine, strukturierte Formate sind die bekannten Standards 
XML und EDI. Im Falle der öffentlichen Verwaltung kommt nun die sogenannte XRechnung hinzu. 
Um diese Formate lesen zu können, ist ein spezieller Viewer erforderlich.  

Was viele beim Thema E-Rechnung missverstehen: Eine reine Bilddatei ohne strukturierte Daten – 
zum Beispiel ein PDF oder eine eingescannte Papierrechnung, die dann per E-Mail verschickt 
wird, ist keine elektronische Rechnung.  

Welche E-Rechnungsformate gibt es? 

Aus Sicht der Finanzverwaltung entsprechen sowohl XRechnungen als auch Rechnungen nach 

dem ZUGFeRD-Format grundsätzlich dem geforderten europäischen Format einer E-Rechnung.  

 

XRechnung ZUGFeRD 

Hierbei handelt es sich um einen strukturierten XML-
Datensatz der maschinell ausgelesen werden kann. 
Aber: hier gibt es keinerlei Möglichkeiten für ein 
Firmendesign. Corporate Design, grafische Elemente 
oder eine individuelle Schriftart können nicht verwendet 
werden. 

Da XRechnungen für Menschen schlecht 
lesbar sind, wurde das Format 
ZUGFeRD entwickelt. Dieses Format ist 
eine PDF-Datei, in welche „unsichtbar” 
eine XML-Datei integriert ist. 

Somit ist die Rechnung sowohl für 
Mensch als auch Maschine lesbar und 
kann an das Firmendesign angepasst 
werden. 

 

 

 

https://baufaktura.de/e-rechnung/#was-ist-eine-elektronische-rechnung
https://baufaktura.de/e-rechnung/#was-ist-eine-elektronische-rechnung
https://baufaktura.de/e-rechnung/#welche-e-rechnungsformate-gibt-es
https://baufaktura.de/e-rechnung/#welche-e-rechnungsformate-gibt-es
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Welche Einstellungen muss man im baufaktura für die eRechnung hinterlegen? 

Um elektronische Rechnungen zu erzeugen, sind gewisse Grundvoraussetzungen erforderlich.   

 

 

 

 

Unter Einstellungen –> allgemeine 

Softwareeinstellungen  

–> Absenderdaten müssen alle Felder 

mit einem * ausgefüllt werden.  

Bitte achten Sie darauf, dass die UStId-

Nummer ausgefüllt und ausgewählt wird. 

 

 

 

 

 

 

 

Die Leitweg-ID kann dauerhaft in der Kundenverwaltung unter den jeweiligen Kunden abgelegt 

werden. Hierzu gehen Sie in die „Kundenverwaltung“, unter „weitere Kundendaten“ können 

Sie kundenbasierend die Leitweg-ID einpflegen. (Diese wird beim Erstellen automatisch in die 

eRechnung eingefügt.) 
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Voraussetzungen im LV:  

 

1. Positionsnummer muss vorhanden sein, ohne Positionsnummer keine Ausgabe. 
2. Es dürfen sich keine Alternativ- oder Bedarfspositionen im LV befinden. 
3. Es muss in jeder Position eine Bezeichnung eingetragen werden. 
4. Es ist nicht möglich eine eRechnung mit Brutto Zu-/Abschlägen zu erstellen. 
5. Ebenso ist es nicht möglich Gewerk/Titel- Zu-/Abschläge zu hinterlegen. 
6. Es muss im Feld „Leistungsdatum“ ein Datum in der Form 01.12.2024 eingetragen 

werden. 
7. Abrechnungszeiträume können in den Zusatzangaben Bt-73+74 eingetragen werden.  
8. Bei Behörden ist die Angabe der Leitweg-ID Pflicht. 

10. Pauschaldrucke sind nicht möglich. 
11. Es muss immer ein Preis und Menge hinterlegt sein. 
 
 

 

Sollte einer dieser Bedingungen nicht erfüllt sein, wird beim Druck ein Fehlerprotokoll 

ausgegeben.  

 

Dies kann wie folgt aussehen: 

 

 

 

Erst wenn alle Fehler behoben sind, lässt sich eine eRechnung erstellen. 
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Wie erstellt man eine eRechnung?  

Um eine Rechnung als E-Rechnung auszugeben, gehen Sie im Reiter „Drucken/Faxen/E-Mail“ 

auf "E-Rechnung erstellen". Hier können Sie auswählen, ob Sie eine E-Rechnung für ein 

Rechnungs-Portal erstellen möchten, oder wenn sie nichts auswählen, wird eine „normale“ 

eRechnung für B2B erzeugt. 

 

Darunter haben Sie die 

Möglichkeit die 

Zusatzinformationen zur 

Rechnung einzugeben. Hier ist 

es wichtig, alle Informationen, 

die Sie vom Auftraggeber 

erhalten haben, vollständig 

und korrekt einzutragen. 

Besonders bei Behörden ist 

die Angabe der Leitweg-ID 

(eine eindeutige 

Identifikationsnummer für den 

elektronischen 

Rechnungsversand) und des 

E-Mail-Empfängers zwingend 

erforderlich.  

 

 

Rechts davon können Sie optional Rechnungsbegleitende Dokumente (z.B. Aufmaße oder 

Rapporte) hinzufügen.  

Anschließend wählen Sie das gewünschte Format der E-Rechnung aus. Das Format XRechnung 

muss gewählt werden, wenn die Rechnung an ein Rechnungs-Portal übergeben wird. Es wird 

dann vom Programm eine XML-Datei erstellt. 

Eine ZUGFeRD-Rechnung ist ein universelles Format, das aus einer lesbaren PDF-Datei besteht, 

die aber zusätzlich die XML-Daten enthält, die dann automatisiert gelesen werden können.  

Um die E-Rechnung zu versenden, haben Sie zwei Möglichkeiten. Entweder Sie versenden die 

Datei per E-Mail direkt aus baufaktura oder Sie gehen auf "Datei erstellen" und wählen einen 

Speicherort aus. 
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