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Anleitung zur Erstellung einer eRechnung

Das Wichtigste zur E-Rechnung

e Elektronische Rechnungen sind aktuell Rechnungen, die in einem beliebigen
elektronischen Format z.b. PDF erstellt oder empfangen werden kénnen.

¢ Mit dem Wachstumschancengesetz édndern sich die Definitionen fiir eine E-Rechnung und
es kommt eine neue Pflicht fir B2B-Rechnungen ab dem 1.1.2025.

e Fur elektronische Rechnungen gelten dieselben Pflichtangaben, Aufbewahrungsfristen
und Anforderungen wie fur Papierrechnungen.

Was ist eine elektronische Rechnung?

Die E-Rechnung wird in einem strukturierten elektronischen Format ausgestellt, Ubermittelt
und empfangen. So schreibt es die EU-Richtlinie 2014/55/EU vor.

Da haufig nicht alle Details einer Rechnung als strukturierter Datensatz vorliegen, sind auch
sogenannte Hybridformate zugelassen, wie z.B. das ZUGFeRD-Format. Diese Formate bestehen
aus einer E-Rechnung plus Bilddatei. Reine, strukturierte Formate sind die bekannten Standards
XML und EDI. Im Falle der 6ffentlichen Verwaltung kommt nun die sogenannte XRechnung hinzu.
Um diese Formate lesen zu kénnen, ist ein spezieller Viewer erforderlich.

Was viele beim Thema E-Rechnung missverstehen: Eine reine Bilddatei ohne strukturierte Daten —
zum Beispiel ein PDF oder eine eingescannte Papierrechnung, die dann per E-Mail verschickt
wird, ist keine elektronische Rechnung.

Welche E-Rechnungsformate gibt es?

Aus Sicht der Finanzverwaltung entsprechen sowohl XRechnungen als auch Rechnungen nach
dem ZUGFeRD-Format grundsatzlich dem geforderten europaischen Format einer E-Rechnung.

XRechnung ZUGFeRD

Da XRechnungen fur Menschen schlecht
lesbar sind, wurde das Format
Hierbei handelt es sich um einen strukturierten XML-  |ZUGFeRD entwickelt. Dieses Format ist
Datensatz der maschinell ausgelesen werden kann. eine PDF-Datei, in welche ,unsichtbar’
Aber: hier gibt es keinerlei Mdglichkeiten fir ein eine XML-Datei integriert ist.
Firmendesign. Corporate Design, grafische Elemente
oder eine individuelle Schriftart kdnnen nicht verwendet Somit ist die Rechnung sowohl fiir

werden. Mensch als auch Maschine lesbar und
kann an das Firmendesign angepasst
werden.
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Welche Einstellungen muss man im baufaktura fur die eRechnung hinterlegen?

Um elektronische Rechnungen zu erzeugen, sind gewisse Grundvoraussetzungen erforderlich.

& o0 -1 ke
@ Hire ;1)

Ihre Absenderangaben / Firmenangaben (nicht fur Briefkopf)

Firmenbezeichnung 1 * ‘Mustermann GmbH

Firmenbezeichnung 2 |

Unter Einstellungen —> allgemeine
Softwareeinstellungen

Ansprechpartner * ‘Muslemau

Strafte / Hausnummer ‘Musterstrar&e 1

|
|
|
|
Piz*/Ort* ‘?2358 \ ‘Dormeﬂlngen |
|
|
|
|
|

Lang * Dettschiand —> Absenderdaten missen alle Felder
Telefon = [(0 74 28) 04 02-300 mit einem * ausgerIIt werden.
Mobiltelefon \ ) ) )
Telefax \ Bitte achten Sie darauf, dass die UStld-
00 |Support@Huonker de Nummer ausgefillt und ausgewahlt wird.
Glaubiger-D \ | (fir sepa-Lastschriften)
Steuernummer / USHD * Art O Steuernummer @ USHD-Nummer
Bankverbindung

IBAN * \ |

Kontoinhaber * | | B | |

Kreditinstitut \ |

* = Die mit Stern gekennzeichneten Felder missen fur das Erstellen von E-Rechnungen zwingend ausgefillt sein

Wichtig: Absenderzeile auf Listen und Drucken

‘Mustermann GmbH - Musterstraiie 1 - 72358 Dormettingen

Beispiel: Hans Maier - Malerbetrieb - Gartenweg 187 - 71234 Musterdorf

o Wenn fertig, dann das Fenster mit dem rot/weissen Kreuz {rechts oben im Fensterrahmen) verlassen.

Die Daten werden automatisch gespeichert. Dies gilt auch fiir alle anderen Fenster dieser Software.

Die Leitweg-ID kann dauerhaft in der Kundenverwaltung unter den jeweiligen Kunden abgelegt
werden. Hierzu gehen Sie in die ,,Kundenverwaltung®, unter ,,weitere Kundendaten“ kénnen
Sie kundenbasierend die Leitweg-ID einpflegen. (Diese wird beim Erstellen automatisch in die
eRechnung eingeflgt.)

Allgemeine Angabenl Weitere Kundendaten (Bankverbind. / Abrechnungsdaten) |Ansprechpartner

Weitere Kundendaten: Bankverbindung: Zahlungsbedingungen / Sonstiges:

Zahlungsbedingung ‘Standardeinstellung nehmen v‘

Rabatt | | % Skonto | | %

UST-ID-Nr \ | Name Bank |
|
| Tage fir Zahlungsziel mit / ohne Skonto l:l ! |:|
|
|

Debit-/Kred.Kto| | KdNr Bankleitzahl |
Kunden-Nr (b. Lieferant) I:l Konto-Nr ‘

Eigene ito-Nr . Uberw | | gan

Lieferantenzuordnung SHK / IDS: BIC

Untern.-ID l:l bearbeiten Preistibernahme Standard v
Mandatsreferenz l:l Kd-Nr.

Abrechnungsart ‘Standard v‘

Name ‘ | Leitweg-ID ‘ ‘

Strasse \ | E-Mail fur Rechnungsversand: Sonstiges 1 \ \

PLZ/Ort | | E-Mail-Adresse | | sonstiges 2 \ \
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Voraussetzungen im LV:

Positionsnummer muss vorhanden sein, ohne Positionsnummer keine Ausgabe.
Es durfen sich keine Alternativ- oder Bedarfspositionen im LV befinden.
Es muss in jeder Position eine Bezeichnung eingetragen werden.
Es ist nicht mdglich eine eRechnung mit Brutto Zu-/Abschlégen zu erstellen.
Ebenso ist es nicht moglich Gewerk/Titel- Zu-/Abschlage zu hinterlegen.
Es muss im Feld ,Leistungsdatum® ein Datum in der Form 01.12.2024 eingetragen
werden.
7. Abrechnungszeitrdaume koénnen in den Zusatzangaben Bt-73+74 eingetragen werden.
8. Bei Behdrden ist die Angabe der Leitweg-ID Pflicht.
10. Pauschaldrucke sind nicht moéglich.
11. Es muss immer ein Preis und Menge hinterlegt sein.

oglrwNE

Sollte einer dieser Bedingungen nicht erfillt sein, wird beim Druck ein Fehlerprotokoll
ausgegeben.

Dies kann wie folgt aussehen:

&
Die Uberpriifung des LV-Dokuments hat folgendes ergeben:

Der Ausdruck des Dokuments ist nicht moglich!

Fehler:  Brutto Zu-/Abschlage bei E-Rechnung nicht zulassig
Unter "SUMMEN /ZUSCHLAGE /AZ'S" haben Sie Brutto-Zu- oder Abschlage
eingegeben. Dies ist beim Erstellen von Rechnungen im ZUGFeRD-Format nicht
méglich!

Erst wenn alle Fehler behoben sind, lasst sich eine eRechnung erstellen.
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Wie erstellt man eine eRechnung?

Um eine Rechnung als E-Rechnung auszugeben, gehen Sie im Reiter ,Drucken/Faxen/E-Mail*
auf "E-Rechnung erstellen”. Hier kdnnen Sie auswahlen, ob Sie eine E-Rechnung fir ein
Rechnungs-Portal erstellen méchten, oder wenn sie nichts auswahlen, wird eine ,normale*
eRechnung fur B2B erzeugt.

B 07 - boufakiua - Beictendter  Kunde: Georg Gerste GrbH & Co. G Schufabik | Aufiagiied LV Rechmung a x

Darunter haben Sie die

| Kunden/Auftrige  Bearbeiten/Kopieren Funktionen  Sonstiges X Einstellungen  Hilfe/info [ Ende

B lE Of Sl nPe plE EHO  Mdglichkeit die
| Adresse/Kopf/Vortext LV-Aufstellung Summen/Zuschlage/AZ's Nachtext ‘Skonto/Zahlungsbed /Sonstiges Zusatz I nfo rm atl O ne n Z U r
Drucken / E-Mail / E-Rechnung  Aligemeine Druckeinstellungen  Erweiterte Druckeinstellungen / Gewinnlbersicht drucken ReCh n U ﬂ g EI n Z U g e be n . H | er |St
I es wichtig, alle Informationen,
Zu druckende Positionen Alle LV-Positionen Kopienanzahl Original v
20 druckento Soton [0 Zoretsiand Tt o die Sie vom Auftraggeber
e remm——— Posteontees [ erhalten haben, vollstandig
“”;“"l’ “’“’*:"’E'M’L und korrekt einzutragen.
usatzangaben zur E-Rechnung:
T B o Besonders bei Behorden ist
Rectiurgsty 80 - Bondolrechrarg 3| Rechrungsbegtando Uniertagen hzutigen die Angabe der Leitweg-1D
Laitweg-ID / Projeki-Nr. Leitwegid eschreibun: H H 1
T = [ 1o Beseeebund * (eine eindeutige
O Emn ' Identifikationsnummer flir den
Bemerkung zum Dokument
elektronischen
Name Rechnungsempf.*  Georg Gersle GmbH & Co. KG ST O () ReCh nun g sversan d) un d deS
E-Mail Rechnungsempf * Rechnung@kunde de © ZUGFeRD-Rechnung (PDF-Datei) ) . )
Liferrtn e/ Koo - E-Mail-Empféangers zwingend

E-Mail senden Datei erstellen =z
| Abrechnungszeitraum von 3 bis 7 E Rechnung Anlage £-Rechnung Dateiausgabe g ]

(32 Kunde: Georg Gerste GmbH Co. KG; Schuhfabrik Aufirag: Test LV: Rechnung

erforderlich.

Rechts davon kdnnen Sie optional Rechnungsbegleitende Dokumente (z.B. Aufmalie oder
Rapporte) hinzufligen.

Anschliel3end wéhlen Sie das gewiinschte Format der E-Rechnung aus. Das Format XRechnung
muss gewahlt werden, wenn die Rechnung an ein Rechnungs-Portal tbergeben wird. Es wird
dann vom Programm eine XML-Datei erstellt.

Eine ZUGFeRD-Rechnung ist ein universelles Format, das aus einer lesbaren PDF-Datei besteht,
die aber zusétzlich die XML-Daten enthélt, die dann automatisiert gelesen werden kénnen.

Um die E-Rechnung zu versenden, haben Sie zwei Mdglichkeiten. Entweder Sie versenden die
Datei per E-Mail direkt aus baufaktura oder Sie gehen auf "Datei erstellen” und wahlen einen
Speicherort aus.
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